
 
 

 

INSTRUCTIVO 

 
SOLICITUD DE UNA CUENTA DE E-MAIL 

@mendoza.gov.ar POR GDE 

 
Para ello, se deberá completar los datos requeridos en documento específico, 

enviarlo a usuarios de la Subdirección de Infraestructura Tecnológica, firmado por la 

Autoridad del Área, Dirección o Repartición solicitante. 

 

A continuación, se detalla el procedimiento: 

 

1. Ingresar al Sistema GDE y seleccionar el Módulo GEDO o CCOO. 

 

2. Presionar Inicio de DOCUMENTO. 

 

 
 

  



 
 

3. Seleccionar Tipo de Documento SC - Documento para solicitar cuenta de 

Correo de Gobierno y presionar producirlo yo mismo. 

 

 
 

 
 

  



 
 

4. A continuación, completar los datos solicitados: 

o Referencia: “Solicitud de Correo Oficial de” + Nombre/s + Apellido/s + 

DNI del usuario destinatario de la cuenta. En caso de tratarse de una 

cuenta de correo institucional, indicar el nombre del Sector o Programa. 

o Datos Personales: del titular de la Cuenta. En caso de correo 

institucional, los datos del responsable. 

o CUIL: completar sin guiones. 

o Teléfono: teléfono de contacto particular o de la oficina. 

 

o  
 

  



 
 

o Nombre de Cuenta Sugerido: para cuenta personal habitualmente las 

iniciales de los nombres + el Apellido. En caso de cuentas 

institucionales, el nombre del sector o programa. La asignación 

definitiva del nombre de la cuenta dependerá de la disponibilidad. 

o  

o  
 

 

  



 
 

5. Completados todos los datos del Formulario, seleccionar como: 

 

DESTINATARIOS: 

 

o JIBARZABAL  - Juan José Javier Ibarzabal 

o DANGELELLI - Dario Carlos Angelelli 

 

CON COPIA: 

 

o PPAROLA  - Pablo Parola 

 

 
 

6. Previsualizar el Documento para verificar que los datos estén correctos. 

 

7. Por último, enviar a Firmar al usuario del director o responsable del Área o 

Repartición. 

 

En caso de que el documento haya sido iniciado por el propio director o 

Responsable, presionar Firmar Yo Mismo el Documento. 

Una vez firmado el documento, la solicitud se envía a los destinatarios mencionados, 

quienes gestionan el pedido del correo a las Autoridades de la Dirección de 

Informática y Comunicaciones – DIC. 

Finalizado el trámite, se responde este Documento consignando el procedimiento 

para obtener los datos de la cuenta. 


