Solicitud Cuenta de Correo Oficial @mendoza.gov.ar

La solicitud de cuentas de correo electrénico oficial, se gestiona a través del Sistema GDE.

Para ello, se debera completar los datos requeridos en documento especifico, enviarlo a usuarios de la
Subdireccion de Infraestructura Tecnoldgica, firmado por la Autoridad del Area, Direccion o Reparticion.

A continuacion, se detalla el procedimiento:

1.
2.

Ingresar al Sistema GDE y seleccionar el Médulo GEDO o CCOO
Presionar Inicio de DOCUMENTO

@ Gestion Documental Electronica

GEDO - Generador Electronico de
=== Documentos Oficiales

Tareas otros Usuarios  Tareas Supervisados  Adm. Tipos Documentos  Consultas  Flantilas  Porta Firma

@ Buz6n de Tareas Pendientes

B Inicio de Documento . @ Y Filtros

Fecha Git. modif. Enviado por Derivado por Referencia

Confeccionar Documento 15042025 11:46 Gustavo Herrera N/D Gustavo Herrera

Seleccionamos Tipo de Documento SC - Documento para solicitar cuenta de Correo de Gobierno
y presionamos producirlo yo mismo.

Iniciar Produccion de Documento

Tipo de documento

o Descripcion del tipo de documento
Documento Electronico sc Q

Documento para solicitar cuenta de Correo de Gobierno

@
Tarea de Produccion
Mensaje para el Productor del documento
Usuario Productor del Documento
Archivos de Enviar a Producirio
Trabalo g oesmaanes | [0 £l P ¢ cancelar

Quiero recibir un aviso cuando el documento se firme.

[ Quiero enviar un correo electrénico al receptor de la tarea.

A continuacién, completamos los datos solicitados

Producir documento x

Previsualizar
Referencia 1 - Bolicitud Correo Oficial Cristina Anabell Lopez- DNI 23 30{X 752 Documento

Importar datos

de un GEDO )
“.. Produccion 9 Archivos de Trabajo
@ Historial

Destinatarios
= .

Primer Nombre Cnistina
@ Enviar a
Revisar Segundo Nombre Anabeall
» Enviar a - 2-
& Firmar apellido Lopez
Firmar Yo Mismo CuIL 27236007520
€l Documenio 3
Cargo o Funcién Administrativa
Quiero recibir un aviso Oficina Liguidaciones
cuando el documento o denci = .
e firme. ependencia Direccion Capital Humano
O Ministerio Direccién General de Escue
Quiero enviar un
correo electrénico al Teléfono 0261xxx7635
receptor de la tarea. i
Ubicacion Casa de Gobierno d-
Localidad Capital

Nombre de Cuenta sugerido
calopezi@mendoza.gov.
(b @mendoza.gov.ar)

Planta/Contrato Planta

x Cancelar

Ultima modificacién hoy a las 12:20 por GHERRERA




1. Referencia: “Solicitud de Correo Oficial de” + Nombre/s + Apellido/s + DNI del usuario
destinatario de la cuenta. En caso de tratarse de una cuenta de correo institucional indicar
el nombre del Sector o Programa.

2. Datos Personales: del titular de la Cuenta. En caso de correo institucional los datos del
responsable.

3. CUIL: completar sin guiones

4. Teléfono: Teléfono de contacto particular o de la oficina.

5. Nombre de Cuenta Sugerido: Para cuenta personal habitualmente las iniciales de los
nombres + el Apellido. En caso de cuentas institucionales el nombre del sector o
programa.

La asignacién definitiva del nombre de la cuenta dependerd de la disponibilidad.
5. Completados todos los datos del Formulario, Seleccionados los Destinatarios:
JIBARZABAL - Juan José Javier Ibarzabal y DANGELELLI - Dario Carlos Angelelli con Copia a
PPAROLA - Pablo Parola.

Definir Destinatarios x
Destinatario  DANGELELLI, JIBARZABAL| [+] Nombre Lista de Distribucién

Copia FPPAROLA (+] delegados -
Copia Oculta [+] Directores_ADM
. - o Directores_educacion
Adm. Lista de Distribucién
Fondopermantente
| Para seleccionar destinatarios no digitales. inspecciongeneral
Nota externa juntasec
Mensaje RendFondCenSur
|
| RendFondosCentro

L

a

>

Aceptar Cancelar Cargar

6. Previsualizamos el Documento para ver si los datos estan correctos.

Previsualizar Documento

§ (Descargar Volver al
mam Documento Documento

La vista previa muestra solamente las primeras 3 hojas. En caso de querer visualizar la totalidad del documento proceda
a descargarlo.

— + Tamafio automatico

Tengo el agrado de dirigirme a Ud. a fin de solicitar que por su intermedio se gestione ante la Direccion de
Informatica y Comunicaciones, una cuenta de CORREQ ELECTRONICO, bajo el dominio
mendoza.gov.ar. Mis datos personales v laborales son:

[Primer Nombre _ |Cristina i
[Segundo Nombre: Anabell

(Apellida: Lopez

\CUIL: 2723307520

\Cargo o Funcion: Administrativa

(Oficina: Liquidacicnes

Dependencia: Direccion Capital Humano
Ministerio: T Direccion General de Escuelas
Teléfono: 026 1xxx 7635

[Ubicacion: Caza de Gobierno

Localidad o Capital

|[Mombre de Cuenta s;gendo ( doza.gov.ar): calopez @) doza gov.
IPla.uta'CunIralo Planta Planta

7. Por Gltimo, Enviamos a Firmar al usuario del director o responsable del Area o Reparticién.

Usuario firmante  Daniela Nuarte{ DNUARTE - DRRHH#DGE )

Aceptar Cancelar

En caso de que el documento fue iniciado por el propio Director o Responsable presiona Firmar Yo
Mismo el Documento.

Una vez firmado el documento, la solicitud se envia a los destinatarios mencionados, quienes gestionan el
pedido del correo, a las Autoridades de la Direccién de Informatica y Comunicaciones — DIC.



Finalizado el trdmite se responde este Documento consignado procedimiento para obtener los datos de la
cuenta.



	Solicitud Cuenta de Correo Oficial @mendoza.gov.ar 

